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Univerzita Karlova

Organizacni rad
Spravy budov a zafizeni

Rektor Univerzity Karlovy vydava na zakladé § 10 odst. 1 zdkona ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych Skoldach a o zméné a doplnéni dalsich zdakoni (zakon o vysokych Skoldch), ve znéni
pozdéjSich predpisit, a ¢l. 4 odst. 2 Prilohy ¢. 1 Statutu Univerzity Karlovy (Organizacéniho

Fadu) tento vnitini predpis:

Gl 1
Zakladni ustanoveni

1. Spravabudov a zafizeni (dale jen ,,SBZ*) je dle § 22 odst. 1 pism. d) zdkona &. 111/1998
Sb., o vysokych $kolach, platném znéni (dale jen ,,zékon*) a &l. 4 odst. 1 Piflohy &. 1
Statutu Univerzity Karlovy (déle jen ,,Statut”) Géelovym zafizenim Univerzity Karlovy
(dale jen ,,univerzita“).

2. SBZ zabezpecuje spravu a provoz areélti a objektd univerzity, které nebyly svéfeny do
spravy nékteré z fakult nebo dalSich soudasti, a to véetné€ spravy majetku. SBZ dale
zabezpeCuje predevsim ¢&innosti na useku technickém, zasobovani, zaji§tovani
autodopravy, hospodateni s odpady pro rektordt univerzity, evidence vozidel rektoratu
univerzity a dal$i ¢innosti ve spojeni se spravou budov.

3. SBZ se ve své Cinnosti fidi Statutem, dal$imi vnitinimi pfedpisy univerzity a timto
organizanim fadem.

4. Sidlem SBZ je Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1.

v

CL2

1. Na SBZ jsou zfizeny tyto organizaéni utvary:
a) Sprava budov arealu Karolina,
i.  Sprava archivniho a depozitniho stfediska LeSetice,
b) Technické stiedisko,
¢) Dopravni stredisko,
d) Ekonomické oddéleni,
i.  Finané¢ni G¢tarna,
ii.  Sprava majetku a zasobovani,
e) Sprava budov arealu Jinonice,
f) Sprava budov Vorsilska 1,
g) Sprava vycvikovych stfedisek,
i. VS Albef,
ii. VS Dobronice u Bechyné,



h)

iii. VS Horni Pofi¢i,
iv.  Spindlerfiv Mlyn, VS Patejdlova bouda,
v. VS Pec pod SnéZkou, chata VaK Trutnov,
vi.  Zamek Zahradky,
Sportovni centrum Hostivaf (SC Hostivar).

2. Podrobnosti o ¢innosti jednotlivych organizaénich utvard SBZ upravuji jejich provozni
fady vydané feditelem SBZ.

1.

Cl.3
Cinnosti Spravy budov arealu Karolina

Sprava budov arealu Karolina zejména:

a)

b)

d)

€)

zabezpecuje provoz arealu Karolina, které tvoii objekty Ovocny trh &.p. 541, 560,
562, 563, ul. Kamzikova ¢.p. 542, ul. Celetna ¢.p. 559, 560, 561, 562, 563, 564, 597,
Praha 1, ul. Petrské &.p. 1180/3, Praha 1, déle vyuZivanou &ast v objektu Skolska &.p.
687, Praha 1 a vyuZivanou ¢ast objektu 28. fijna ¢.p. 372, Praha Praze 1, a ¢ast objektu
Bélehradska &.p. 1982, Praha 2 — truhldrna a objekty arealu Motol, Plzeniska &.p. 130,
Praha 5,

planuje a zaji$t'uje stavebni a dalsi potfebnou Gdrzbu a opravy nemovitosti, pfipravuje
podklady ke zpracovani investiénich zdmérd a dlouhodoby plan oprav,

zabezpecuje hospodarny provoz technologickych zafizeni objektd (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytaht, elektroinstalace, telefonni tstfedny, siti a rozvodt médii,
revize apod.) a realizaci Uspornych opatfeni ve spotfebé paliv, elektrické energie
a vody,

zajiStuje vlastni provoz objektl (ostrahu objektu, uklid veskerych vnitinich
a vngjsich prostor, odvoz odpadd, st€hovani, informacni systém atd.)

zajiSt'uje ve spolupréci s technickym stfediskem prohlidky technologického zatizeni
objektu.

Sprava archivniho a depozitniho stfediska LeSetice, které je organizaén€ podfizeno
Spravé budov aredlu Karolina, v rdmci provozu aredlu v LeSeticich ¢. p. 60, okres
Pfibram zejména:

a)

b)

planuje a zajistuje stavebni a dalSi potiebnou udrZzbu a opravy spravovanych
nemovitosti, pfipravuje podklady ke zpracovani investi¢nich zamérd a dlouhodoby
plan oprav,

zabezpecuje hospodarny provoz technologickych zafizeni objekti (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytahd, elektroinstalace, telefonni Ustfedny, siti a rozvodd médii,
revize apod.) a realizaci uspornych opatfeni ve spotieb¢€ paliv, elektrické energie a
vody,

zajistuje vlastni provoz objekti (ostrahu objektu, uklid veskerych wvnitinich a
vné&jsich prostor, odvoz odpadi, st€hovani, informacni sytém atd.).



Cl 4
Cinnosti Technického stiediska

Technické stiedisko zejména:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)

h)

zabezpecuje realizaci technologii tykajici se nemovitosti spravovanych SBZ,
vypracovava investi¢ni zaméry SBZ a plan investi¢nich akci a velkych oprav,

zajiStuje technickou podporu jednotlivych pracovist SBZ v oblasti zpracovani podklada
pro investice a opravy vétsiho rozsahu, zpracovani materidlii potiebnych pro zadavaci
fizeni dle zdkona o zadavani vefejnych zakazkach,

podili se na ptipravé staveb a na stavebnim a uzemnim ¥izeni,

zajistuje vykon technického dozoru investoru po dobu vystavby, kolaudadni ¥izeni,
predani stavby naslednému uZivateli a zavedeni do majetku SBZ,

koordinuje ¢innosti spoleéné v§em organizaénim itvarim SBZ (revize, souhrnna hlaSent,
bezpecénost technickych zafizeni a poZarni ochrana),

zajiStuje spoleéné Cinnosti spojené s provozem SBZ, které nezabezpeduji samostatné
jednotliva stfediska a pfipravuje podklady pro rozhodnuti feditele SBZ,

zajiStuje ve spolupraci s provoznim stfediskem technické prohlidky objekti.

CL5
Cinnosti Dopravniho sttediska

Dopravni stiedisko zejména:
a) zajiStuje piepravu osob a materialu, zabezpecuje provoz vozidel SBZ, hospodafeni

spohonnymi hmotami, odborné S$koleni, =zdravotni prohlidky #di¢i a
provozuschopnost pfidélenych vozidel,

b) zajist'uje piihlaSovani a odhlaSovani vozidel v centralni evidenci vozidel,
¢) planuje a zajiStuje stavebni a dalsi potfebnou udrZbu a opravy nemovitosti dopravniho

1.

stfediska v Praze 5 - Motol.

CL 6
Cinnosti Spravy budov arealu Jinonice, Spravy budov Vorsilska 1, Spravy vycvikovych
sttedisek a Sportovniho centra Hostivaf

Sprava budov aredlu Jinonice zabezpecuje provoz arealu Jinonice, objektu U KiiZe &.p.
661, Praha 5 a casti objektu U Ktize ¢.p. 611, Praha 5.

Sprava vycvikovych stiedisek zabezpecuje provoz vycvikovych stéedisek v Albefi ¢&. p.
99, Nova Bystfice, okr. Jindfichtiv Hradec, Dobronicich u Bechyné ¢. p. 115, okres
Spindleriiv Mlyn &. p. 83 — Patejdlova bouda, okres Trutnov a v obci Zahradky zamek
Zahradky ¢.p. 1.

Sprava budov areélu Jinonice, Sprava budov Vorsilska 1 a Sprava vycvikovych stéedisek
zejména:



a) planuji a zajistuji stavebni a dal$i potfebnou Gdrzbu a opravy spravovanych
nemovitosti, pfipravuji podklady ke zpracovani investi¢nich zamérd a dlouhodoby
plan oprav,

b) zabezpecuji hospodamy provoz technologickych zafizeni objekth (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytaht, elektroinstalace, telefonni stfedny, siti a rozvodt médii,
revize apod.) a realizaci uspornych opatfeni ve spotfebé paliv, elektrické energie a
vody,

¢) zajistuji vlastni provoz objektid (ostrahu objektu, klid veskerych vnitinich a
vné&jsich prostor, odvoz odpadi, st€hovani, informadéni sytém atd.).

Sprava vycvikovych stfedisek téZ zabezpeduje provoz, sprivu, udrzbu a organizaci

vyuZiti vycvikovych stiedisek, jejich efektivni vyuZivéani s cilem vytvofit odpovidajici

podminky pro vyuku a ekonomické vyuziti stfediska pro rekrea¢ni pobyty, véetnd
zajisténi stravovani.

Sportovni centrum Hostivaf' zabezpecuje spravu a provoz sportovniho arealu na adrese

Bruslafska 1132/10, 102 00 Praha 10 — Hostiva¥, zejména:

a) plinuje a zajiStuje stavebni a dal§i potfebnou udrzbu a opravy spravovanych
nemovitosti, pfipravuje podklady ke zpracovéni investi¢nich zdmért a dlouhodoby
plan oprav,

b) zabezpetuje hospodarny provoz technologickych zaiizeni objekt (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytahi, elektroinstalace, telefonni ustiedny, siti a rozvodfi médit,
revize apod.) a realizaci Uspornych opatfeni ve spotfeb& paliv, elektrické energie a
vody,

¢) zajistuje vlastni provoz objektl (ostrahu objektu, uklid veskerych vnitinich a
vnéjsich prostor, odvoz odpadi, stéhovani, informaéni sytém atd.).

CL7
Cinnosti ekonomického oddéleni

Ekonomické oddéleni zabezpecuje dodrZovani pravnich predpisti a vnitinich piedpist
univerzity v oblasti uCetnictvi a ekonomiky a vypracovava navrhy opatieni feditele SBZ.
Finanéni u¢tarna zejména:
a) zabezpecuje podklady pro vyhodnoceni stavu hospodateni,
b) provadi Gcetni evidenci SBZ v souladu s Gétovym rozvrhem univerzity a
¢) spolupracuje s jednotlivymi oddélenimi ekonomického odboru rektoratu univerzity.
Sprava majetku a zasobovani zejména
a) zabezpeCuje evidenci majetku spravovaného SBZ a rovnéz evidenci majetku
rektordtu univerzity ve vSech jeho druzich a dal$ich soucasti univerzity, kterym neni
svefen vykon spravy majetku, umisténych v arealu i mimo né&j ve vSech jeho druzich,
b) eviduje pohyb majetku (pofizeni, pfesuny, vyfazeni),
¢) pravideln€ zpracovava stav majetku pro pouZiti v uletnictvi,
d) zabezpeluje inventarizace,
¢) zabezpecuje pofizeni DHIM a HIM, dlouhodobého majetku a drobného majetku.



Cl. 8
Rizeni SBZ

V cCele SBZ stoji feditel.

Reditel je vybiran ve vybé&rovém Hzeni podle Radu vybérového fizeni univerzity.
Reditel je ze své &innosti a &innosti SBZ odpovédny rektorovi a podléha pravidelnému
hodnoceni ze strany rektora univerzity.

Reditel zejména

a)

b)

c)

d)

g)

fidi a organizuje ¢innost SBZ v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi
ptedpisy univerzity,

predkladd néavrhy v personalnich vécech pracovnikii SBZ vdetné finan¢niho
ohodnoceni pracovnikli, v té&chto vécech jednd v souladu s vnitinimi piedpisy
univerzity,

ptedkladd navrhy ve vécech hospodaiského a provozniho zabezpedeni SBZ,
predkladd rozbory hospodafeni, Uéetni uzavérky a plany Cerpani finanénich
prostiedkd rektorovi,

stanovuje pisobnost a odpovédnost vedoucich jednotlivych organiza¢nich utvarii
SBZ,

zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatieni podle pfislusnych pravnich
predpisti a vnitinich ptedpist univerzity,

zabezpecuje spolupraci s pracovisti rektoratu, s fakultami, a daldimi souéastmi
univerzity v oblasti vyuzivani vycvikovych stiedisek, dopravy a technicko-investiéni
¢innosti,

zajiStuje dodrzovani pfedpist tykajicich se bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,
pozarni ochrany, ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany,

h) je Elenem rozsifeného kolegia rektora.

Reditel povéfuje zaméstnance zastupovanim v dobé své nepHtomnosti a urcuje, v jakém
rozsahu ho povéfeny zaméstnanec zastupuje.

V cele kazdého organiza¢niho utvaru je vedouci, jehoZ ptisobnost stanovi feditel SBZ.
Vedouci je ze své Cinnosti a z ¢innosti organizaéniho utvaru SBZ odpovédny fediteli
SBZ.

Vedouci organizaéniho Gtvaru zabezpeéuje plnéni tkold na svéfeném useku v souladu
s pravnimi piedpisy, vnitfnimi pfedpisy univerzity, opatfenimi rektora, kvestora a
feditele SBZ. Vedouciho organizaéniho itvaru zastupuje jim uréeny zaméstnanec.
Reditel svolavé podle potieby pracovni porady vedoucich organiza¢nich utvari SBZ.

CLo9
Pfechodné ustanoveni

Obsazeni pozice feditele, ke kterému doslo pfede dnem nabyti G¢innosti tohoto
organizacniho fadu, neni timto organiza¢nim fadem dotéeno.



CL 10
Zavéredna ustanoveni

1. SBZ pouZiva obdélnikové razitko s textem ,,Univerzita Karlova, Sprava budov a zafizeni
Ovocny trh 560/5,116 36 Praha 1, ICO: 00216208, DIC: CZ00216208.

2. Organizaéni fad Spravy budov a zafizeni ze dne 6. Cervna 2014 se zruSuje.

3. Tento organizaéni fad nabyvd platnosti dnem schvéleni akademickym senatem
univerzity Karlovy.!

4. Tento organizaéni fad nabyva w¢innosti prvniho dne mésice nasledujictho po nabyti
platnosti.

Jud ‘

Ing. Antonin Rezek prof. MUDr. Toma$ Zim«, DrSc., MBA
feditel

T

prof. Ing. Frantisek Zahalka, Ph.D.
predseda AS UK

! Akademicky senat univerzity schvalil tento organiza¢ni fad dne ............... 1



