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Vnitimi kontrolni systém na UK

Cl.1

Uvodni ustanoveni

Cilem tohoto opatieni rektora je zlepSit vnitfni kontrolni systém pri nakladani s verejnymi
prostfedky na univerzité. Toto opatieni stanovuje rozsah pravomoci a odpovédnosti
vedoucich zaméstnanctli ve smyslu § 25 odst. 2 pism. a) zadkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole.

Cl.2

Zavedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému na fakultach, dalsich
soucastech a rektoraté

1. Vsouladu s § 24 zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach, a Statutem UK je
za zavedeni a udrZovani vnitfniho kontrolniho systému odpovédny:

a) na fakulté dékan,

b) na dalsi soucasti, jejimuz rediteli je svéren vykon spravy majetku, reditel,

c) na dalsi soucasti, jejimuz tediteli neni svéfen vykon spravy majetku a na rektoraté
kvestor.

2. Odpovédny vedouci pracovnik podle odst. 1 je povinen zavést a udrZovat vnitini
kontrolni systém, ktery:

a) vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a i€elny vykon ¢innosti univerzity,

b) je zpilisobily vcas zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, financ¢ni, pravni a
jina rizika vznikajici v souvislosti s plnénim zamért a cilii univerzity,

c) zahrnuje postupy pro v¢asné podavani informaci prisluSnym urovnim rizeni o vyskytu
zavaznych nedostatkil a prijimanych a plnénych opatreni k jejich napravé.

3. Odpovédny vedouci pracovnik podle odst. 1 zejména:

a) stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich
zaméstnanci pri nakladdni s verejnymi prostredky, vCetné uplného a presného
vymezeni povinnosti ve vztahu k jimi plnénym tkoltim,

b) zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pri pripravé, schvalovani, provadéni a
kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzavirdni smluv, vzniku
zavazk(, platbdm a vymahani pohledavek,

c) zajisti, aby o vSech operacich a kontrolach byl proveden zdznam a vedena prislusna
dokumentace,

d) prijme veskera nezbytna opatreni k ochrané vetejnych prostredkd,

e) zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani verejnych prostiredki v souladu se
zasadami spolehlivého rizeni uvedenymi v odstavci 2,

f) sleduje a zajiStuje plnéni rozhodujicich ukoli soucasti k dosaZzeni zamért a cili
univerzity.

4. VSichni vedouci zaméstnanci univerzity jsou v rdmci vymezenych povinnosti, pravomoci

a odpovédnosti povinni zajistit fungovani vnitiniho kontrolniho systému. Soucasné jsou

povinni podavat dékanovi, rediteli nebo kvestorovi vcasné a spolehlivé informace o

vysledcich dosahovanych pri plnéni stanovenych ukoll, o vzniku vyznamnych rizik, o

zavaznych nedostatcich v ¢innosti univerzity a o prijimanych a plnénych opatrenich k jejich

naprave.



(.3

Ridici kontrola

1. Odpovédna osoba podle ¢l. 2 odst. 1 urci, kdo je piikazcem operace, spravcem rozpoctu
a hlavnim ucetnim na dané soucasti.

2. Prikazcem operace miiZe byt dékan nebo jiny vedouci pracovnik povéreny k nakladani
s vefejnymi prostiedky (napft. tajemnik, vedouci katedry, resitel projektu apod.).
3. Spravcem rozpoctu miiZe byt vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru odpovédny za
spravu rozpoctu soucasti (napft. tajemnik - pokud neni piikazcem operace, vedouci
ekonomického utvaru apod.) nebo jiny zaméstnanec.

4. Hlavnim ucetnim miiZe byt vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru odpovédny za
vedeni ucetnictvi soucasti (napt. hlavni dcetni) nebo jiny zaméstnanec.

5. Uvnitf soucasti musi byt zajisténa predbézna, priibézna i nasledna kontrola.

Cl.4
Vniti'ni audit

1. Vnitini audit dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, na
Univerzité Karlové (dale jen ,UK“) zajiStuje oddéleni vnitfniho auditu jako funkcné
nezavisly uUtvar organizacné oddéleny od ftidicich vykonnych struktur (dale jen utvar
vnitfniho auditu) ziizeny opatfenim rektora ¢. 3/2010, organiza¢nim radem rektoratu UK,
v platném znéni.

2. Na fakultdich a dalSich soucastech UK miize vykonavat vnitini audit dle zakona
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, samostatny dtvar vnitifniho auditu.
Pokud je takovy utvar zrizen, upravi dékan nebo reditel dal$i soucasti vykon interniho
auditu svym opatrenim.

CL5
Piredmeét ¢innosti vnitifniho auditu

1. Predmétem cinnosti Utvaru vnitiniho auditu je nezavislé a objektivni prezkoumavani
a vyhodnocovani operaci a vnitfniho kontrolniho systému, které zjistuje, zda

a) pravni predpisy, prislusné vnitini predpisy, prijatd opatfeni a stanovené postupy jsou
na UK dodrzovany,

b) rizika vztahujici se k ¢innosti UK jsou vcas rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnént,

c) Ttidici kontroly poskytuji rektorovi spolehlivé a vcasné provozni, finan¢ni a jiné
informace,

d) jsou provozni a financni kritéria plnéna,

e) zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostate¢né ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek a

f) dosazené vysledky pii plnéni rozhodujicich ukolt UK poskytuji dostatecné ujisténi, ze
schvalené zameéry a cile budou splnény.

2. Na zakladé svych zjisténi predklada interni audit rektorovi UK doporuceni ke
zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému, k predchazeni nebo ke zmirnéni
rizik a k prijeti opatfeni k ndpraveé zjiSténych nedostatki.



Cl. 6
Plany vnitiniho auditu

1. Na zdakladé vyhodnoceni svych zjisténi zajiStuje utvar vnitiniho auditu tvorbu
sttednédobych arocnich pland interniho auditu, které vsouladu scili UK a jejimi
potiebami stanovi priority ¢innosti interniho auditu.

2. Pripravu strednédobych a rocnich plant projednava vedouci utvaru vnitniho auditu
s rektorem a bere pritom v ivahu jeho doporuceni. Strednédobé a ro¢ni plany interniho
auditu schvaluje rektor.

3. Prisestavovani plant utvar vnitiniho auditu vychazi zejména z

a) hodnocenirizik u jednotlivych ¢innosti UK,

b) skuteCnosti zjiSténymi predchozimi audity utvaru vnitfniho auditu nebo jinymi
kontrolnimi organy,

c) doporuceni rektora UK,

d) navrhi organt UK a navrhi vedoucich zaméstnancti na UK a

e) potreby koordinace s kontrolnimi aktivitami organti UK nebo externich kontrolnich
organd.

4. Na podnét rektora miize Gtvar vnitiniho auditu ve zvlast odlivodnénych ptipadech
operativné zaradit vykonani auditu mimo schvaleny ro¢ni plan. Tento operativni audit ma
prednost pied planovanym auditem dle ro¢niho planu.

Cl.7
Pribéh vnitiniho auditu a postupy

1. Vnitini audit je provadén po piredchozim pisemném oznameni vedoucimu zameéstnanci
pracovisté odpovédnému za auditovanou ¢innost, které musi byt doruceno pred zahajenim
vykonu vnitfniho auditu. V odiivodnénych pripadech, zejména pokud by piedchozim
oznadmenim vnitiniho auditu mohl byt zmaren jeho cil, 1ze pisemné oznameni dorucit
prislusSnému vedoucimu pracovnikovi nebo jeho zastupci soucasné se zahajenim vykonu
vnitiniho auditu.

2. Pri vykonu vnitfntho auditu auditor ziskdva, ovéfuje, analyzuje, vyhodnocuje a
zaznamenava informace a shromazduje podklady, na jejichz zakladé vypracovava
pisemnou zpravu o zjiSténich z vykonaného auditu.

3. Metodickou upravu postupl interniho auditu zajiStuje vedouci oddéleni vnitiniho
auditu.

Cl.8
Zprava o vysledcich vykonaného interniho auditu

1. O vysledcich a zavérech z vykonaného interniho auditu se porizuje pisemna zprava,
kterou utvar vnitrniho auditu predklada rektorovi.

2. Pred predanim prislusné zpravy rektorovi zajisti vnitini auditor projednani zjisténych
zavéra zvykonaného auditu s prislusSnym vedoucim pracovnikem odpovédnym za
auditovanou c¢innost. O tomto projedndni je sepsdn zapis, ktery je soucasti zpravy
o vysledcich vykonaného interniho auditu.

CL9
Roc¢ni zprava o vysledcich interniho auditu

1. Vysledky Cinnosti utvaru vnitiniho auditu jsou souhrnné uvadény v rocni zpravéed
predkladané rektorovi, jejimz predmeétem jsou predevsSim

2 § 31 odst. 3 pism. a) az d) zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni.
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a) hodnocenti kvality vnitiniho kontrolniho systému UK,

b) analyza piipadného vyskytu zavaznych nedostatk, které nepriznivé ovlivnily ¢innost
UK, vCetné nedostatkli ve fungovani vnitiniho kontrolniho systému a které byly diivodem
sniZeni jeji finan¢ni vykonnosti,

c) pripadnd zjisténi o skuteCnostech, které by mohly zplisobit nedplnost nebo
nepriikaznost ucetnictvi,

d) vpripadé potieby doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finan¢ni ¢innosti UK
a jejiho vnitifniho kontrolniho systému.

2. Vysledky vnitiniho auditu obsazené ve zpravé dle odstavce 1 tohoto ¢lanku a nasledna
opatieni prijata v reakci na zjisténi vnitfniho auditu jsou podkladem pro vypracovani ro¢ni
zpravy UK podle zvlastniho pravniho predpisu?.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni
1. Vzory formuldri vztahujicich se k ¢innosti Utvaru vnitfniho auditu vydava vedouci
oddéleni vnitiniho auditu, ktery téZ zajistuje jejich zverejnéni na webovych strankach UK,
v Casti tykajici se atvaru vnitiniho auditu.
2. Opatrenirektora ¢. 25/2014 se zruSuje.
3. Toto opatieni nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2017.

V Praze dne 5. dubna 2017

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

2) § 31 odst. 5 a § 22 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni.
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